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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
«САМАРСКИЙ КОЛЛЕДЖ СЕРВИСА ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБОРУДОВАНИЯ 

ИМЕНИ ГЕРОЯ РФ Е.В. ЗОЛОТУХИНА» (ГАПОУ СКСПО)

ПОЛОЖЕНИЕ 
о правилах приёма обучающихся по основной образовательной 

программе основного общего образования

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о правилах приёма обучающихся 
государственного автономного профессионального образовательного 
учреждения Самарской области «Самарский колледж сервиса 
производственного оборудования имени Героя РФ Е.В.Золотухина» (далее 
соответственно - Положение и Колледж) разработаны в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об 

образовании в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 г. № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования» с изменениями и дополнениями;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 
28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания 
и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;



- Приказом Минпросвещения России от 28.08.2020 № 442 (ред. от 
20.11.2020) «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным общеобразовательным 
программам - образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования»;

- Уставом и локальными актами Колледжа;
- другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

регламентирующими деятельность организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность.

1.2. Данное Положение регламентирует порядок и правила приёма 
граждан на обучение в Колледж по образовательной программе основного 
общего образования.

1.3. Колледж осуществляет приём лиц, не окончивших уровень 
основного общего образования (не сдали государственную итоговую 
аттестацию).

1.4. Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения 
законодательства Российской Федерации в области образования в части 
приёма граждан в организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность, и обеспечения их права на получение основного общего 
образования, а также выбытия, перевода и отчисления.

1.5. Приём на обучение в Колледж проводится на принципах равных 
условий приёма для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 
соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской 
Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приёме на 
обучение.

1.6. Приём на обучение по основной общеобразовательной программе 
основного общего образования за счёт бюджетных ассигнований 
федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 
местных бюджетов проводится на общедоступной основе.

2.Правила приёма обучающихся

2.1 .Приём на обучение по основной общеобразовательной программе 
основного общего образования осуществляется по личному заявлению 
родителя (законного представителя) несовершеннолетнего выпускника, не 
прошедшего государственную итоговую аттестацию по программам 
основного общего образования и не завершивших основное общее 
образование в предыдущие годы при наличии свободных мест до 10 сентября 
2025 года.
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2.2 .Заявление о приёме на обучение и документы для приёма на 
обучение подаются одним из следующих способов:
- лично в Колледж;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении;
- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный 

в электронную форму путём сканирования или фотографирования с 
обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) 
посредством электронной почты Колледжа или его электронной 
информационной системы, в том числе с использованием функционала 
официального сайта Колледжа в сети Интернет или иным способом с 
использованием сети Интернет.

2.3. В заявлении о приёме на обучение родителем (законным 
представителем) несовершеннолетнего обучающегося или 
совершеннолетним обучающимся, указываются следующие сведения: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) поступающего;
- дата рождения поступающего;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания, поступающего;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания

родителя(ей)(законного(ых) представителя(ей) ребенка;
- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей), поступающего;
- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение русского языка как родного языка);
- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка или поступающего с Уставом, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
аккредитации, с общеобразовательной программой и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся;

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего на обработку персональных данных.

2.4. Образец заявления о приёме на обучение размещается Колледжем 
на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет.
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2.5. При приёме на обучение в Колледж выбор языка образования, в 
том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям 
родителей (законных представителей) детей.

2.6. Информация о наличии свободных мест для приема обучающихся 
размещается на официальном сайте Колледжа, на информационном стенде.

2.7. Ознакомление поступающего и (или) его родителей (законных 
представителей) с Уставом Колледжа, лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
аккредитации, с общеобразовательными программами и документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, правами и обязанностями обучающихся, обеспечивается 
размещением копий регламентирующих документов на официальном сайте 
Колледжа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на 
информационном стенде.

2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка 
с Уставом Колледжа, лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
общеобразовательной программой и документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 
обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приёме и заверяется 
личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка. Подписью 
родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 
на обработку их персональных данных в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

2.9. Факт приёма заявления о приёме на обучение и перечень 
документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 
представителем(ями) несовершеннолетнего ребёнка или поступающим, 
регистрируются в журнале приёма заявлений о приёме на обучение в 
Колледж. После регистрации заявления о приёме на обучение и перечня 
документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 
представителем(ями) несовершеннолетнего ребёнка или поступающим, 
родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) несовершеннолетнего 
ребенка или поступающему выдаётся документ, заверенный подписью 
должностного лица Колледжа, ответственного за приём заявлений о приеме 
на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о 
приёме на обучение и перечень представленных при приёме на обучение
документов.
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2.10. Для приёма родитель(и) (законный(ые) представитель(и) 
несовершеннолетнего ребёнка или поступающий представляют следующие 
документы:
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего ребёнка;
- копию документа, удостоверяющего личность ребёнка;
- копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости);
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии);
- личное дело обучающегося;
- медицинская карта/справка формы 086-У;
- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем 

учебном году с учетом прохождения государственной итоговой 
аттестации, заверенные печатью организации и подписью ее 
руководителя;

- 3 фотографии (3*4).
При посещении Колледжа и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами Колледжа родитель(и) 
(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) указанные 
оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, 
удостоверяющего личность поступающего.

2.11. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) 
несовершеннолетнего ребёнка или совершеннолетний поступающий имеют 
право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.12. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребёнка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 
заявителя(ей) (или законность представления прав ребёнка), и документ, 
подтверждающий право ребёнка на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 
порядке переводом на русский язык.

Родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на обучение и 
документы для приема на обучение, указанные в пунктах 26.1 и 26.2 
Порядка, подает (подают) одним из следующих способов:
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- в электронной форме посредством ЕНГУ;
с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 
государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности);

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным 
письмом с уведомлением о вручении.

После представления документов, предусмотренных пунктами 26.1 и 
26.2 Порядка приема на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 
течение 5 рабочих дней общеобразовательной организацией проводится 
проверка их комплектности.

В случае представления неполного комплекта документов, 
предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 Порядка приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, общеобразовательная организация 
возвращает заявление без его рассмотрения.

В случае представления полного комплекта документов, 
предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 Порядка приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, общеобразовательная организация в течение 
25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных 
документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная 
организация обращается к соответствующим государственным 
информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) 
органы, включая органы внутренних дел, и организации.

В случае представления полного комплекта документов, 
предусмотренных пунктами 26.1 и 26.2 Порядка приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и со дня подтверждения их достоверности 
ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, направляется общеобразовательной 
организацией в государственную или муниципальную 
общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для 
прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для 
освоения образовательных программ начального общего, основного общего 
и среднего общего образования (далее - тестирование).

6



Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в 
заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
общеобразовательная организация уведомляет тестирующую организацию в 
электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 
(сервисов) региональных государственных информационных систем 
субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности).

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня 
прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о 
результатах его проведения общеобразовательную организацию, выдавшую 
направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с 
использованием региональных порталов государственных и муниципальных 
услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 
информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии 
технической возможности).

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о 
приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательной 
организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), 
указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 
(при наличии).

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о 
приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения тестирования.

Родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):

7



- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) 
(или законность представления прав ребенка);

- копии документов, подтверждающих законность нахождения 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) 
или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на 
жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение 
на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 
миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом 
или международным договором Российской Федерации документы, 
подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 
гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации) <29.1>;

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной 
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка 
ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного 
(иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для 
иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной 
документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в 
качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; 
для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской 
Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 
гражданства, разрешение на временное проживание, временное 
удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид 
на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом 
или признаваемые в соответствии с международным.

- договором Российской Федерации в качестве документов, 
удостоверяющих личность лица без гражданства);
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копии документов, подтверждающих присвоение родителю 
(родителям) (законному (законным) представителю (представителям) 
идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера 
индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также 
СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства (при наличии);

- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, 
предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 
Правительством Российской Федераций федеральным органом 
исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального 
закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан 
в Российской Федерации";

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем 
(законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 
порядке переводом на русский язык.

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего 
пункта Порядка, предъявляют следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка; копия паспорта;
- справку о регистрации по месту жительства.
Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение:
- ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня 

приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за 
исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка;

являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального 
поступления информации об успешном прохождении тестирования, за 
исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка.

2.13. На каждого поступающего, принятого в Колледж, формируется 
личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 
представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)
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несовершеннолетнего ребенка или совершеннолетним поступающим 
документы (копии документов).

2.14. Дети с ОВЗ принимаются на обучение с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основе рекомендаций психолого-медико- 
педагогической комиссии.

2.15. Родители (законные представители) несовершеннолетних 
обучающихся вправе выбирать формы получения образования и формы 
обучения по конкретной основной общеобразовательной программе, мнение 
ребёнка при этом учитывается. При выборе родителями (законными 
представителями) детей формы получения общего образования в форме 
семейного образования родители (законные представители) информируют 
об этом выборе орган местного самоуправления г.о. Самара.

2.16. Обучающиеся, поступающие в Колледж из другого 
образовательного учреждения, зачисляются в соответствующие классы при 
представлении следующих документов:

заявления о приёме на обучение родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего поступающего на имя директора 
Колледжа;

- личного дела обучающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем году (выписка из классного журнала с текущими 
оценками и результатами промежуточной аттестации);

другие документы по усмотрению родителей (законных 
представителей).

2.17. Прием на обучение поступающих оформляется приказом 
директора в течение 5 рабочих дней после приёма заявления о приёме на 
обучение и представленных документов.

2.18. В течение двух дней после издания приказа о зачислении 
обучающегося в порядке перевода в образовательную организацию, в 
которой он обучался ранее, направляется уведомление о зачислении 
обучающегося в Колледж с указанием номера и даты приказа о зачислении.

3. Заключительные положения

3.1. Настоящее Положение о правилах приёма обучающихся 
Колледжа является локальным нормативным актом, принимается на 
Педагогическом совете, согласуется с Советом учреждения и утверждается 
приказом директора Колледжа.
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3.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 
оформляются в письменной форме в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации.

3.3. Положение о правилах приёма обучающихся Колледжа 
принимается на неопределённый срок.

3.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений 
отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция 
автоматически утрачивает силу.
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