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Задачи библиотеки:

1. Библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание пользователей 
(студентов, преподавателей) в соответствии с информационными запросами;

2. Осуществление учета, размещения, проверки фонда, обеспечение его сохранности;
3. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем колледжа;
4. Воспитание информационной культуры и культуры чтения пользователей

библиотеки.;
5. Участие в работе колледжа по воспитанию студентов в соответствии с единым 

годовым планом воспитательной работы;
6. Внедрение новых информационных технологий и использование их в процессе поиска 

информации и в процессе обслуживания пользователей библиотеки.

№

п/п

Мероприятия Сроки
проведени

я

Ответственный
исполнитель

Отметка о выполнении

Работа с читателями

1. Заполнение 
читательских 
формуляров на 
поступивших 
студентов по 
группам

август-
сентябрь

Заведующий библиотекой

2. Перерегистрация
читателей

сентябрь Заведующий библиотекой

3. Выдача учебной 
литературы

сентябрь Заведующий библиотекой

4. Присвоение паролей 
и регистрация 
студентов 1 курса в 
ЭБС «Znanium.com»

сентябрь-
октябрь

Заведующий библиотекой

5. Подготовка и 
проведение 
консультаций к 
обучению поиска в 
ЭБС «Znanium.com»

сентябрь-
декабрь

Заведующий библиотекой

6. Работа с выпускными 
группами
(составление списков 
должников по 
группам)

январь-
июнь

Заведующий библиотекой

Комплектование и работа с фондом



1. Регистрация, 
систематизация и 
техническая 
обработка новых 
поступлений:

в течение 
года

Заведующий библиотекой

- учет новых 
поступлений 
литературы в 
учетных документах 
библиотеки 
(инвентарные книги, 
книги суммарного 
учета)

2. Изучение состава 
фонда и анализ его 
использования, в 
соответствии с 
учебными планами

в течение 
года

Заведующий библиотекой

3. Ведение 
статистического 
учета работы 
библиотеки путем 
занесения данных в 
Дневник работы 
библиотеки

в течение 
года

Заведующий библиотекой

4. Списание ветхой и
устаревшей
литературы

в течение 
года

Заведующий библиотекой

5. Комплектование
фонда
периодическими 
изданиями в 
соответствии с 
ФГОС:

август Заведующий библиотекой

- подбор изданий и
оформление
подписки

6. Комплектование 
фонда учебной 
литературы в 
соответствии с 
образовательными 
программами:

в течение 
года

Заведующий библиотекой

- работа с
библиографическими



изданиями (прайс- 
листы, тематические 
планы издательств);

- формирование 
заказа на учебную 
литературу в ЦПО

Работа с электронной библиотекой

1 . Продление договора 
с ООО «Знаниум»

январь Заведующий библиотекой

2. Предоставление 
права(условий 
доступа) пользования 
услугами ЭБС ООО 
«Знаниум»

в течение 
года

Заведующий библиотекой

Справочно-библиографическая и методическая работа

1 . Подбор литературы 
для выставок

в течение 
года

Заведующий библиотекой

2. Подбор литературы 
для проведения 
мероприятий со 
студентами колледжа

в течение 
года

Заведующий библиотекой

3. Подбор материалов 
для методического 
кабинета

в течение 
года

Заведующий библиотекой

4. Актуализация 
информации о 
библиотеке на сайте 
колледжа

в течение 
года

Заведующий библиотекой

5. Информирование 
читателей онлайн 
(Viber, ВКонтакте)

в течение 
года

Заведующий библиотекой

6. Мониторинг 
информационных 
потребностей 
пользователей с 
целью повышения 
качества 
информационно­
библиографического 
обеспечения 
образовательных 
программ.

в течение 
года

Заведующий библиотекой

Воспитательная работа



День памяти И. С. 
Тургенева (1818- 
1883), 140 годовщина 
со дня смерти 
русского писателя

сентябрь Заведующий библиотекой

Праздник белых 
журавлей

октябрь Заведующий библиотекой

760 лет со дня смерти 
Александра Невского 
(1220-1263), русского 
полководца, 
канонизированного 
Русской 
Православной 
Церковью

ноябрь Заведующий библиотекой

105 лет со дня 
рождения
Александра Исаевича 
Солженицына (1918- 
2008), писателя, 
драматурга, 
публициста

декабрь Заведующий библиотекой

День российского 
студенчества 
(Татьянин день). 
(Указ Президента 
Российской 
Федерации от 
25.01.05 №76 «О Дне 
российского 
студенчества»)

январь Заведующий библиотекой

День разгрома 
советскими войсками 
немецко-фашистских 
войск в
Сталинградской
битве

февраль Заведующий библиотекой

155 лет со дня 
рождения писателя 
Максима Горького 
(1968 - 1936)

март Заведующий библиотекой

День авиации и 
космонавтики

апрель Заведующий библиотекой

День славянской 
письменности и 
культуры.

май Заведующий библиотекой

«День русского июнь Заведующий библиотекой



языка» - Пушкинский 
день в России

«Терроризм -  угроза 
обществу»

постоянно Заведующий библиотекой

«Нет коррупции!» постоянно Заведующий библиотекой

«Новые
поступления»

постоянно Заведующий библиотекой

« Периодические 
издания»

постоянно Заведующий библиотекой

«Всё о тебе, 
любимый город»

постоянно Заведующий библиотекой

Беседы в читальном 
зале библиотеки для 
студентов 1 курса 
«День чтения книги»

сентябрь Заведующий библиотекой

Библиотечный урок 
«Про взятку»

октябрь Заведующий библиотекой

Беседа со студентами 
«Всемирный день 
информации»

ноябрь Заведующий библиотекой

Литературная 
гостиная на тему 
«День Конституции 
Российской 
Федерации»

декабрь Заведующий библиотекой

Информационная 
беседа «День 
заповедников и 
национальных 
парков. Всемирный 
день «Спасибо»

январь Заведующий библиотекой

Мероприятие в 
общежитии 
« Международный 
день дарения книг 
или День 
влюбленных в 
библиотеку»

февраль Заведующий библиотекой

Беседа на тему «День 
воссоединения с 
Крыма с Россией»

март Заведующий библиотекой

Классный час на 
тему «Всемирный 
день авиации и

апрель Заведующий библиотекой



космонавтики»

Видеолекторий 
«День Победы 
советского народа в 
Великой 
Отечественной 
Войне»

май Заведующий библиотекой

Игровое мероприятие 
«День русского языка 
- Пушкинский день в 
России»

июнь Заведующий библиотекой

Повышение квалификации

Участие в работе 
библиотечных 
семинаров, круглых 
столов, изучение 
интернет-ресурсов, 
материалов по 
современному 
библиотековедению 
и библиографии по 
Системе повышения 
квалификации 
библиотечных 
работников 
совместно с ЦПО

в течение 
года

Заведующий библиотекой

Заведующий библиотекой Крайнова С.Ю.


